UBND PHUONG MUONG LAY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PTDTBT TH SO 2 SA TONG Poc Lap - Tw Do - Hanh Phiic
S6: 7//QP-THS2ST Muong Lay, ngay 01 thang 9 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong cia Trang thong tin dién ti
treong PTDTBT Tiéu hoc s6 2 Sa Tong

HIEU TRUONG TRUONG PTDTBT TIEU HQC SO 2 SA TONG

Cdn cir Diéu I¢ truong Tié iéu hoc, THCS, truong THPT va truong trung
hoc phé théng nhiéu cap hoc ban hanh kém theo Théng tw 32/2020/TT-BGDDT
ngay 15/9/2020 cua Bé truong b Gido duc va Dao tao;

Can cir Nghi dinh 56 97/2008/NP-CP, ngay 28/8/2008 ciia Chinh phii vé
quan Iy, cung cap va st dung dich vu Internet va thong tin dién tir trén Internet;

Can cir Chi thi 03/2007/CT-BBCVT, ngay 23/02/2007 ciia B$ trudng
Bé Buu chinh, Vién théng vé viéc tang cuong dam bao an ninh théng tin trén
mang Internet;

Can cir Nghi dinh s6 43/2011/NP-CP ngay 13/6/2011 cua Chinh phii vé
viéc cung cap théng tin va dich vu céng truc tuyén trén trang thong tin dién tir
hodc cong thong tin dién tir cua co quan nha nude;

Cdn cir Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ciia Chinh phi vé
quan ly, cung cap, si dung dich vu Internet va thong tin trén mang; Nghi dinh
56 27/2018/ND-CP sira doi, bé sung mot s6 diéu cia Nghi dinh 56 72/2013/ND-
CP ngay 15/7/2013 ciia Chinh phii vé qudn Iy, cung cdp, sir dung dich vu
Internet va thong tin trén mang;,

Can cir Thong tw 37/2020/TT-BGDDT ngay 5/10/2020 cua B¢ Gido duc
va Ddo tao Quy dinh vé t6 chitc hoat dong, sir dung thu dién tir va cong thong
tin dién t tqi s6 gido duc va dao tgo, phong gido duc va dao tao va cdc co s¢
gido duc mam non, gido duc phé thong va gido duc thuong xuyén;

Cdn cir Ké hoach nhiém vu ndm hoc;

Xét yéu cdu cua ban quan tri trang Website va bg phdn CNTT ciia truong
PTDTBT Tiéu hoc s6 2 S Tong.

QUYLT PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dér}g cua Ban
Bién tap Trang thong tin dién tir truong PTDTBT Ti€u hoc s6 2 Sa Tong.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky.

Diéu 3. Cac bo phan Vin phong, K& toan, cac by phan chuyén mén, cac
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thanh vién Ban Bién tap Trang thong tin dién tir truong PTDTBT Tiéu hoc s6 2
Sa Tong, cac Poan thé, T chuyén moén va cac ca nhan c¢6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu biéu 3;

- BGH truong, cac doan thé;
- Website truong (c/khai);

- Luu: by phan CNT.
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QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh va a6i twong ap dung

1.Quy ché nay quy dinh chi tiét hoat dong ctia Ban Bién tap Trang thong tin
dién t Truong PTDTBT Tiéu hoc sé 2 Sa Tong (sau day goi tat 1a Ban Bién tap).

_ 2.Quy ché ap dung dbi véi toan bd CBGV, NV trudng PTDTBT Tidu hoc
s0 2 S& Tong thudc Phong Vin hod x4 hoi phudng Muong Lay; t chirc, c4 nhan
tham gia cdng tac, khai thac va st dung céc dich vy thong tin lién quan tdi hoat

dong cta Trang Thong tin dién tr PTDTBT Tiéu hoc sé 2 S4 Téng.
Diéu 2. Vj tri, chirc niing ciia Ban Bién tap

1. Ban Bién tap duoc thanh 13p dé duy tri hoat dong on dinh cuia Trang thong

tin dién tr Truong PTDTBT Tiéu hoc s6 2 S& Téng trén méi trudng mang
Internet.

2. Ban Bién tap c6 trach nhiém t6 chir, bién tap, cung cdp théng tin, tiép
nhan va giai dép cac y kién hoi dép cua td chirc, ca nhan thude thim quyén quan
ly cia Truong PTDTBT Tiéu hoc sé 2 S4 Tong (sau ddy goi tit 13 Website
truong PTDTBT Tiéu hoc s6 2 Sa Téng).

Piéu 3. Giai thich tir ngir
1. Mang 1a khai niém chung dung d& chi mang vién théng (c¢d dinh, di
dong, Internet), mang mdy tinh (WAN, LAN).

2. Dich vy ndi dung théng tin 1a dich vu cung cap thong tin cong cong cho
nguoi sur dung dich vu.

3.Trang thong tin dién tir (website) 1a hé théng théng tin ding dé thiét lap
mot hodc nhiéu trang thdng tin duge trinh bay duéi dang ky hiéu, sb, chit viét,
hinh &nh, am thanh va c4c dang thong tin khac phuc vu cho viée cung cap va sur
dung thong tin trén Internet.

4.Thong tin trén mang 13 thong tin duge luu trit, truyén dua, thu thap va
xur ly thong qua mang.

5. 86 héa Ia viéc bién dbi cc loai hinh théng tin sang thong tin sb.

6. An toan thong tin 1a su bao vé thong tin va cac hé thong thong tin tranh
bi truy nhép, st dung, tiét 19, gian doan, sira doi hodc phé hoai trai phép nham
bao dam tinh nguyén ven, tinh bao mat va tinh kha dung cta thong tin.

Piéu 4. Nhi¢m vu, quyén han ciia Ban Bién tap
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1. Xy dyng va o chirc thyc hién ké hoach hoat dong, du toan kinh phi
hoat dong theo su chi dao ctia Hiéu truong nha truong,

2. Piéu hanh hoat dong Website truong PTDTBT Tiéu hoc sé 2 Sa Téng,
chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin, ky thuat, tai chinh nhim dam bao
Website cua truong hoat dong thudng xuyén, lién tuc va an toan.

3. Xay dung quy ché cung cap, dang tai thong tin, dir liéu cta cac don vi
truc thudc trén Website trudng. Chi dao, don déc ciac Poan thé, c4 nhan cung
cap thong tin va dir liéu; ra soét, kiém tra, bd sung thong tin, dam bao cap nhat
kip thoi, chinh x4c thong tin lién quan dén chirc nang, nhiém vu cia don vi va
cua nganh.

4.Tiép nhén céc thong tin, dit liéu do cac Doan thé, tac gia giti vé Website
truong va phan cong xur ly, bién tép, ra so4t ban thao trude khi xuat ban.

5.Tir chéi dang tin, bai ¢6 noi dung tréi véi cac quy dinh ctia phép luat vé
quan ly théng tin trén mang Internet, khong phu hop hodc phuong hai dén loi ich
chung ctia don vi va ctia nganh.

6.T6 chuc mang luéi cong tac vién dé cung cap thong tin vé tinh hinh hoat
dong cua cac don vi.

7. Dinh ky 6 thang, hang nam, bio cédo Hiéu truéng vé tinh hinh, két qua
hoat dong ctia Ban Bién tép va tinh hinh hoat dong cia Website cia don vi.

8. Nghién ctru, d& xuét véi Hiéu trudng vé cac bién phép nang cao chat
lugng thong tin va s6 lugng ding tai trén Website ctia don Vi.

9.Thyc hién céc nhiém vu khac Pho Hiéu truong phéan cong.

. Chuong 11 A
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA THANH VIEN BAN BIEN TAP

Piéu 5. Nhiém vu, quyén han chung cia cic thanh vién Ban Bién tip

1. Binh ky xay dung k‘é’ hoach hoat dong cua Ban Bién tap, dinh hudng
ndi dung thong tin, tuyén truyén trén Website don vi; dam bao linh vuc thong tin
dugc giao phy trach phu hop dinh huéng chung, ké hoach da Xay dung.

2. Thanh vién Ban Bién tap c6 trich nhiém t5 chirc viéc thu thap, tiép
nhén, chi dong viét tin bai, bién tap va cép nhat théng tin theo linh vuc dugc
giao phu trach.

3. Xéc dinh c4c loai théng tin can phé duyét va phé duyét théng tin thudc cac
loai thong tin nay trude khi dugce ding tai trén Website cia don vi; chiu trach
nhiém trudc Trudng ban vé ndi dung tin bai, thoi gian phai ding tai trén Website
truong va néi dung tin, bai trong linh vyc thong tin duge phéan cong phu trach.

4.Thuong xuyén theo ddi, kiém tra tinh ding dén cia thong tin sau khi
déng tai trén Website nha truong; theo doi tién do cép nhit, dang tai thong tin
sau khi dugc phé duyét.
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5. Pé xuit cac bién phap nang cao chét lugng thong tin va hiéu qua hoat
dong, dé xuét cai tién giao dién, b cuc théng tin, chirc nang, tién ich dé thuin
tién cho t6 chuc, c4 nhan tiép can thong tin trén Website truong; tham gia xay
dung, chi dao, giam sat va té chirc thuc hién ké hoach, chuong trinh cong tac
dinh ky va hang nim ctia Ban Bién tap.

6. Tham muu x4y dung va chi dao hoat dong ciia mang ludi cong tac vién dé

A

cung cép thong tin lién quan dén céc linh vuc thugc pham vi quan 1y cia nha truong,

7. Dinh mtrc bai viét dang tai trén Website ctia don vi d6i v6i méi thanh vién
Ban bién tdp t6i thiéu 1 02 tin bai trén 0] thang veé linh vuc théng tin dugc giao
phu trach.

8. Binh muc duyét tin, bai déng tai trén Website ciia don vi dbi v6i méi
thanh vién Ban bién tap trong thang,

Diéu 6. Truwéng ban bién tap

Ngoai cac trach nhiém chung quy dinh tai Diéu 5 Quy ché nay, Truong
ban ¢6 cac nhiém vu va quyén han nhu sau:

1. Chiu trach nhiém va didu hanh moi hoat déng ctia Ban Bién tap theo

nhiém vu, quyén han dugc quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh khac cua
phép luat c6 lién quan.

2. Phan cong phu trach linh vuc thong tin va nhiém vy cu thé cho cac
thanh vién Ban Bién tép.

3. Chi dao x4y dyng, trién khai thyc hién ké hoach nang cao chét luong
thong tin cua Website ctia don vi; k€ hoach, chuong trinh cong tac dinh ky va
hang nim ctia Ban Bién tap.

4. Phé duyét hoac uy quyén cho céc thanh vién duyét ndi dung thong tin
cho déng tai trén Website ctia nha truong va chiu trach nhiém vé noi dung thong
tin trén Website truong.

5. Chi dao viéc huéng dan, don doc, yéu cau cac Poan thé, c4 nhan phoi

hop cung cép thong tin, xtr ly thong tin phan hoi, giai dap céc kién nghi cua to
chirc, ca nhan thudc tham quyén cia don vi theo quy dinh ctia phap lut.

6. Chi dao x4y dung va phét trién doi ngfi cong tac vién cia Website ciia
nha truong.

Piéu 7. Phé Truwéng ban bién tap

Ngoai céc trach nhiém chung quy dinh tai Didu 5 Quy ché nay, Phé

Trudng ban c6 cac nhiém vu va quyén han nhu sau:

1. Tham gia chi dao x4y dung, tr,ién khai thyc hién ké hoach nang cao chit
lugng thong tin cia Website Phong; ke hoach, chuong trinh cong tac dinh ky va
hang ndm ctia Ban Bién tap.

2. Gitip Trudng ban trong viée didu hanh hoat dong cua Ban Bién tap va
Thuong tryc theo su phan cong cta Trudng ban; thay mét Trudng ban thyuc hién
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cac nhiém vu ctia Trudng ban khi duoc ly quyén.
Diéu 8. Thu ky Ban Bién tip

Ngoai cdc trach nhiém chung quy dinh tai Diéu 5 Quy ché nay, Thu ky
Ban Bién tdp c6 cac nhiém vu va quyén han nhu sau:

1.Theo dai tinh hinh tiép nhan va xu ly thong tin, dinh ky hang thang lap
bdo céo tong hop tinh hinh déng tai thong tin cho Trudng ban.

2. Pe xuit tir chéi dang tin, bai khong phu hop véi céc quy dinh cia
truong, ciia Nha nudce vé ndi dung thong tin déng tai trén Website truong.

3. Nghién ciru, dé xuat phuong én céi tién, xdy dung quy trinh thu thap,
bién tép, cap nhat nham nang cao hiéu qua xur ly thong tin.

4. Chuén bi chuong trinh, noi dung, tai liéu cho cac cudc hop cua Ban
Bién tap; tong hop, ghi bién ban cac cudc hop va théng bio két qua cude hop
dén cac thanh vién.

5. Thyc hién cac nhiém vu khéc do Trudong ban phan cong.

Piéu 9. Quén tri hé théng

Ngoai cdc trach nhiém chung quy dinh tai Didu 5 Quy ché nay, Quan tri
vién h¢ thong trang Webisite c¢6 cac nhiém vu va quyén han nhu sau:

1. Quén trj Website: Bao gdbm ding ky va quan ly tén mién; quan ly may
chu luu trlt Website; phan cép, phan quyén, tao tai khoan, tao mat khiu; trién
khai bién phép an toan, an ninh thong tin, sao luu dit liéu, chéng xam pham trai

phép, chong Virus, g0 bo thong tin khéng phu hop khi duge phét hién.

2.Tham muu xay dung ha t::ing thiét bi dam bao phuc vu hoat dong cua
Ban Bién tap.

3. Xay dung ké hoach va huéng din cac Poan thé trong nha trudng, sit
dung hop thu dién tir va Website trudng hang nam theo quy dinh.

4.Tiép nhén tin, bai, anh, s6 héa thong tin va cdc yéu cau, gép ¥ ctia Doan
thé, c4 nhan gtri dén Website truong dé chuyén dén céc thanh vién trong Ban
Bién tap xu ly, dong thdi tap hop tin, bai da bién tap xem xét lin cudi trude khi
trinh Trudng ban duyét ding tin.

5.Theo ddi, duy tri lién h¢ doi ngii cong tic vién, phdi hop véi diu méi
cung cap thong tin clia cac Poan thé trong nha truong; hudng dan Poan thé, c4
nhén cung cap théng tin dé ding tai trén Website truong theo quy dinh ctia phép

lugt va clia Truong PTDTBT Tiéu hoc sé 2 S4 Tdng.
6. Duy tri lién két thong tin v6i Website Phong GD&DT huyén Muong Cha
7. Tong hop y kién déng gbp cuia t chue, ca nhén, bdo céo va dé xuét
bién phap xur ly kip thoi véi Trudng ban; xdy dung, t0 chuc trao doi, thao luan
trén trang dién dan ctia Website; th6ng‘ ké s6 luong tin bai & cac trang thanh
phan trén Website clia truong theo yéu ciu cia Trudng ban.
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8. Ngan chin cac hanh dong tan cong, loai bé cac Email ¢6 chira Virus
hodc ma dgc hai gay nguy hiém cho su an toan cua Website va hé théng thu dién
tir. P& xuét véi Trudng ban thu héi quyén st dung Email, quyén gti tin bai cia
cac ca nhan c6 hanh vi gay phuong hai t6i su an toan cua hé théng. Pé xujt
néng cap, bd sung trang thiét bi, phan mém, nhén lyc nhim dam bao Website va
hé théng Email hoat dong an toan, hiéu qua.

Chlrp’ng I
PHUONG THUC HOAT PONG

Diéu 10. Nguyén tic hoat d9ng ciia Ban Bién tap
1. Ban Bién tap hoat déng theo nguyén tic tap trung dén ch, tip thé 1anh
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dao, ca nhan phu trach va quyeét dinh cic van dé theo da s6, ¢ su phan cong
nhiém vu 13 rang cho timg thanh vién,

2. Ban Bién tap hoat dong theo dung chirc nang, nhiém vy, trong pham vi
quyén han, c6 ké hoach va hi¢u qua.

Di¢u 11. Phwong thitc hoat dong

Quy trinh thu thap, tiép nhén, bién tip, cap nhat, ra soat, xur ly thQng tin
ding tai trén Website truong duoc thuc hién theo quy dinh tai Quy ché Hoat
dong cua Trang thong tin dién tir truong PTDTBT Tiéu hoc sb 2 S4 Toéng

Diéu 12. Ché d¢ hdi hop, bio cio

1. Ban Bién t4p hop thuong ky mdi quy mot Ian. Trudng hop cén thiét,
Ban bién tap hop dot xuét theo triu tdp cua Trué’pg ban (hoég Ph¢6 Truong bar’1
Thudng truc trong truong hop Truéng ban di vang) hodc dé nghi cta 2/3 sé
thanh vién.

2. Dinh ky hang quy, 6 thang, ndm, Ban Bién tp c6 trach nhiém bio cdo

thong tin trén Trang théng tin dién tir va d& xuét cac bién phép nhim nang cao
hiéu qua hoat dong.

Chwong IV .
KHEN THUONG VA KY LUAT

Diéu 13. Khen thuéng

Céc cd nhan thyc hién t5t céc quy dinh trong Quy ché ndy hoac ¢ déng gop
tich cyc cho su phat trién cua Website don vi duge Ban Bién tap dé nghi ban thi
dua khen thudng theo quy dinh (néu co).

Picu 14. Ky lujt

C4 nhan vi pham céc quy dinh trong Quy ché nay hodc ¢6 hanh vi cin tréy
hoat dong ctia Website truong Ti€u hoc va THCS Poan Két, tiy theo mirc d¢ vi

pham, Ban Bién tip d& nghj ban thi dua c¢6 hinh thtrc xir ly thich hop theo diing
cac quy dinh cuia phép luat (néu o).
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. Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 16. Trich nhi¢m t§ chirc thwe hién

Toan bg cac thanh vién Ban Bién tap, cac Doan thé, c4 nhan c6 lién quan
trong qua trinh quan ly, khai théc va sir dung Website ciia truong c6 trach nhiém

thue hién theo cac ndi dung trong Quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 phét sinh, vuéng mic hodc can stra doi,
b6 sung cho phu hop cac quy dinh hién hanh cia phap luat, Ban Bién tap c6
trach nhiém téng hop, tham muu Ban giam hiéu xem xét, quyét dinh bd sung,
sira d6i Quy ché theo diing quy dinh./.




