UBND PHUONG MUONG LAY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PTDT BT TH SO 2 SA TONG DPoc 1ap - Tur do - Hanh phiic

S6: 22*/QDP-THS2ST Muong Lay, ngay 03 thang 9 nam 2025

QUYET PINH
Ve viéc ban hanh quy ché chuyén mon trweomg PTDT BT Tiéu hoc so 2 Sa Tong

HIEU TRUONG TRUONG PTDT BT TIEU HQOC SO 2 SA TONG

Can cir Piéu 11 Diéu 1é truong Tiéu hoc Ban hanh kém theo Théong tw s6
28/2020/TT-BGD&DPT ngay 04 thang 9 nam 2020 ciia Bé Gido duc va Pado tao vé
viéc quy dinh nhiém vu, quyén han cua Hiéu truong truong T iéu hoc;

Can cir Cong vin s6 2616/SGDPT-GDMNTH ngay 29 thang 8 ndm 2025 ciia
S6é GD&DT vé viéc huong dén thyee hién nhiém vu gido duc tiéu hoc nam hoc 2025-
2026,

Can cir Ké hoach s6 12/KH-THS2ST ngay 29 thing 8 nam 2025 ciia truong
PTDT BT Tiéu hoc s6 2 Sa Tong vé ké hoach thue hién nhiém vu nim hoc 2025-2026;

Xét dé nghi ciia chuyén mén truong PTDT BT Tiéu hoc sé 2 Sé Tong,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché chuyén mon ciia
Truong PTDT BT Tiéu hoc s6 2 S& Tong tir nam hoc 2025-2026.

( C6 néi dung Quy ché kém theo)

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyet
dinh so 36/QD-THS2ST ngay 04 thang 9 nam 2024 cua truong PTDT BT Tiéu
hoc s6 2 Sa Tong vé Ban hanh Quy ché chuyén mén truong PTDT BT Tiéu hoc
s6 2 Sa Tong

Piéu 3. Pho Hibu trudng, t6 chuyén mén, gido vién va cac ca nhan lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUGN G
- BGH nha truong; S P
- Céc to CM;

- Hom thu truong;

- Luu: VT./.




QUY CHE
Hoat dong chuyén mon nam hoc 2025 - 2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 22° /OD- TH2ST ngay 03 thang 9 nam 2025
cua truong PTDT BT Tiéu hoc s6 2 Sa Tong)

_ CHUONGI
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh quy ché chuyén mon (hd so s6 sach chuyén mén;
ghi chép, str dung va quan ly h6 so chuyén mon cua gido vién, té6 chuyén mon, b
phan dugc giao nhi€ém vy chuyén mon trong nha truong).

2. Béi tuwong thue hién: Can bo, gido vién PTDT BT Tiéu hoc s6 2 Sa Tong -
phuong Muong Lay- tinh Dién Bién.

Picu 2. Nguyén tic

Viéc thye hién Quy ché hoat dong chuyén mén phai bao dam céc nguyén tic sau:

1. Phu hop véi ddc diém tinh hinh ciia nha truong.

2. Céc loai ho so theo quy dinh cua Diéu 18 trudng Tiéu hoc va cac vin ban
chi dao cua BO, So Gido duc va Pao tao.

Piéu 3. Muc dich, yéu cau

1. Quy ché nhdm 4p dung théng nhét cic quy dinh vé né nép hoat dong
chuyén modn, hd so s6 sach cta can bd, gido vién trong trudng. Tao thuan loi cho
to chuyén mon va Ban gidm hi€u nha truong trong viéc quan 1y, t6 chirc va chi
dao cong tac chuyén mon.

2. Quy ché chuyén mén la co so dé danh gia viéc thuc hién cac quy dinh vé
cong tac chuyén mon cua can bd, gido vién do nha truong deé ra.

3. Moi cén b gido vién co6 trach nhiém thyc hién nghiém tuc nhiing quy
dinh trong quy ché nay, gbép phan thuc hién ky luat, ky cuong trong hoat dong
chuyén mon cua nha truong.

CHUONG II
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA PHO HIEU TRUONG, TO TRUONG
CHUYEN MON, GIAO VIEN, NHAN VIEN THU VIEN- THIET BI
Piéu 4. Nhiém vu va quyén han ciia Phé Hiéu truéng chuyén mén

1. Thuc hién quyén han nhiém vu theo khoan 2, diéu 11 Thong tu
28/2020/TT-BGD&DT ngay 04/9/2020 cia B GD&DPT Thong tu ban hanh biéu
1€ trudng tiéu hoc.
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2. Thuc hién va chiu trach nhiém trudc hi€u truéng vé nhiém vu duge phan
cong. Cung hi€u truong chiu trach nhiém trudc cép trén vé nhiém vu dugc giao.
Huéng dan diéu chinh noi dung day hoc va danh gia xép loai cac mén hoc & tiéu
hoc theo Thong tu 27/2020/TT-BGD&DT ngay 04/9/2020 cua B truéng Bo
GD&DT thong tu quy dinh danh gia sinh tiéu hoc.

-3 Chi dao gi,éo vién thuc hién dﬁng nhiém vu nam hoc, dung thoi khoa
biéu, dung phan phoi chuong trinh theo khoi 16p.

4. Tham muu, dé xuat véi hi¢u trudng phan cong chuyén mon cho giao vién.

5. Chi dao kiém tra dinh ky dung lich, ding quy ché. Bao céo dung sd liu
va kip thoi (ding thoi gian quy dinh)

6. Kiém tra chuyén mén 100% GV, toan dién 20% tong s6 gido vién toan truong.
7. Trién khai dﬁy da cac chuyén dé, cac cudc thi dbi vai €140 vién va hoc sinh.

8. Gido nhiém vu cho t6 trudng trién khai thuc hién ké hoach chuyén moén
cua t0 minh.

10. Lap ké hoach chuyén mén, xay dung quy ché chuyén mon, phé duyét
va kiém tra ho so cua chuyén mon.

11. Chi dao t6 chuyén mon bd tri thoi khod biéu, sap xép cac tiét day.

12. T chuc ra dé kiém tra va kiém tra theo tumg dinh ki: Gitra hoc ky d6i
voi 16p 4,5 va cudi Hoc ki I; cudi Hoc ki 1T doi voi cac khoi 16p.

7 13. Sinh hoat chuyén mén toan truong ding lich 1 lan/thang. Chi dao cac

t0 chuyén mon sinh hoat chuyén mon dang lich 2 1an/thang.

14. Duyét chuong trinh ctia cic to chuyén mon theo phan cong.

15. Theo ddi né nép day va hoc cua gido vién va hoc sinh.

16. Thuong xuyén kiém tra cac hoat dong chuyén mon.

17. Tham 16p duy gio, danh gia xép loai gido vién vé chuyén mon.

18. Thuc hién nghia vy giang day va tham l6p du gio theo qui dinh.

19. Phu trach chi dao hoat dong chuyén mon chung ctia nha truong.

20. Lap ké hoach chuyén mén nim hoc va timg thang.

21. Chi tiét hoa ké hoach chuyén mon theo tirng tuan va chi dao thuc hién.

22. Tham gia sinh hoat chuyén mén cung t6 1,2,3.

23. Xét duyét hoc ba cac khéi 16p 1,2,3,4,5.

24. Kiém tra, don dbc viéc cap nhat két qua kiém tra, danh gia dinh ki trén
CSDL, phan mém SMAS va thong ké bao cdo két qua kiém tra dinh ki.

25. Phé duyét ké hoach giang day cua t6 vao tht 6 hang tudn.
Piéu 5. T6 truéng chuyén mén

1. Tham gia x4y dung ké hoach gido duc cua nha trudng.



2. Cin cr vao ké hoach gido duc cua nha trudng, xay dung va giai trinh ké
hoach day hoc cac mon hoc, hoat dong gido duc cua td trinh Hiéu truong phé
duyét; cu thé hoa ké hoach theo yéu cau ctia chuong trinh gido duc phd thong cip
tiéu hoc cua t6 theo tuan, thang, hoc ky va ndm hoc.

3. Xay dung ké hoach hoat dong chung cua t6 theo tudn, thang, nam hoc
nham thuc hién chuong trinh, ké hoach day hoc va cac hoat dong gido duc khac.

4. Thyc hién bdi dudng chuyén mon, nghi¢p vu, kiém tra, danh gia chét
lwong, hiéu qua giang day, gido duc va quan 1y str dung sach, thiét bi ctia cac thanh
vién trong td theo ké hoach ctia nha truong; chiu trach nhi€ém vé chat lugng gido
duc cta to chuyén mén.

5. Chi dao day dung, ¢ chuong trinh va d6i méi phuong phéap giang day-
hoc theo hudng tich cuc.

6. Thuc hién ké hoach hoat dong chuyén mon cua truong, cuia td mot cach
chu dong va linh hoat.

7. Bé xuat hi¢u trudng phan cong gido vién day va giao vién chu nhiém 1ép
theo ndm hoc.

8. Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo quy dinh Chuan nghé nghlep
gido vién pho thong; tham gia danh gid hiéu trudng, pho hiéu truong theo Chuan
hi¢u truong.

9. Chap hanh su phan cong, diéu dong ctia 1anh dao nha trudng, chi dao cac
hoat dong cua to6 chuyén mon phu trach dé hoan thanh t6t nhiém vu nam hoc.

10. Thao luan, thong nhat va dé xuét chi tiéu thi dua cua to, chi tiéu phan
dau cho cac 16p trong t6, danh gia va rut kinh nghiém sau moi1 dot kiém tra cua to
minh (uu diém, han ché va huong khac phuc han ché).

11. Hang tuan duyét ké hoach day hoc, ké hoach bai day cua giao vién trong t6
(vao thir ndm hang tuan).

12. Tong hop ké hoach day hoc ctia gido vién trong t6 giri vé BGH phé duyét.

13. Du gior gido vién dinh ky/dot xuat; Kiém tra hd so cua gido vién trong to.

14. Pon dbc t6 vién hoan thanh cong viéc dang ké hoach ding tién do va
dam bao chat lugng.

15. Bao cao két qua cac dot kiém tra vé lanh dao nha truong chinh xac, kip
thoi va chiu trach nhiém vé két qua bdo céo trude Lanh dao nha truong.

16. Xay du’ng, phéan cong g1a0 vién trong t6 chuan bi, tham gia t6 churc
chuyén dé, thao giang, tham muu gido vién thi gido vién day gioi cac cap.

17. Xay dung ké hoach, chuan bi noi dung va to chirc sinh hoat chuyén moén
t6 t6i thiéu 2 lan/thang; Tich cuc d6i mai ndi dung hinh thic sinh hoat t6 chuyén
mon theo hudng nghién ctru bai hoc mot cach thiét thuc va hiu qua, bao gdm
sinh hoat chuyén mén theo nghién ctru bai hoc, chuyén dé chuyén sau (01 chuyén
dé/nam)



18. Du dﬁy du cac chuyén dé cua S& Gido duc va Pao tao, cum chuyén mon
va nha truong td chirc khi dugc 1anh dao nha truong phén cong.

19. Tich cuc tham muu, dé xuét voi 1anh dao nha truong to chirc cac chuyén
de, hoi thao can thiét va phu hop vai tinh hinh thyc t€ cua don vi.

20. Tham gia xay dung dé kiém tra dinh ki va duyét dé cta cac thanh vién
trong to trude khi gui Ién BGH nha truong.

Piéu 6. Nhiém vu ciia gido vién chit nhiém va gido vién bd mén

1. Thyc hién chuong trinh gido duc phd thoéng cap tiéu hoc va ké hoach gido
duc ctia nha trudong; Chu dong thuc hién va chiu trach nhiém vé ké hoach day hoc;
tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhi¢ém vu chuyén moén (ndi dung, phuong
phap gido duc, kiém tra ddnh gid hoc sinh) va chat lugng, hi¢u qua gido duc tirng
hoc sinh ctia 16p minh phuy trach, bdo ddm quy dinh cta chuong trinh gido duc, phu
hop voi doi tuong hoc sinh va di€u kién cu thé cuia nha trudong.

2. Tham gia xay dung ké hoach gido duc cua t6 chuyén mén va nha truong;
thuong xuyén cap nhat nhitng chi dao ctia nganh; chuén bi, to chire day hoc va danh
gia hoc sinh theo quy dinh; chiu trach nhi¢ém cap nhat két danh gia thuong xuyén,
danh giad dinh ki cac mon hoc, hoat dong gido duc, cac nang luc, phrflm chét cua hoc
sinh 16p, mén hoc minh phy trach trén phan mém Co s& dit liéu nganh, phan mém
SMAS; thuc hién cac hoat dong chuyén mon khac theo quy dinh.

3. Xay dung mbi quan h¢ than thi¢n, dan chu gifra gido vién vdi hoc sinh,
vo1 cha me hoc sinh va cdng dong; gitip hoc sinh chu dong, sang tao, tu tin, tu chu
trong hoc tap va rén luyén.

4. Gitr gin pham chét, danh du, uy tin cta nha gido; ung xtr van hoa, doan
két, giup d& dong nghiép; gwong mau trude hoc sinh; thuong yéu, dbi xir cong
bang va ton trong hoc sinh; bao vé cac quyén va lgi ich hop phap ctia hoc sinh.

5. Thuc hién tu danh gia theo chuan nghe nghiép gido vién; tu hoc, tu boi
dudng nang cao niang luc nghé nghiép; thuc hién nhiém vu bdi dudng thudng
xuyén gido vién theo quy dinh; trao doi chia s¢ chuyén mén cing dong nghiép
trong va ngoai nha truong thong qua cac dot sinh hoat chuyén moén, tap huan.
Ung dung cong nghé thong tin trong giang day, hoc tap va sinh hoat chuyén mon;
sang tao, linh hoat trong viéc tu 1lam do dung day hoc.

6. Thuc hién chuyén dé hodc hoi giang it nhat 02 tiét/nam hoc.

7. Thue hién tt viéc kiém tra, danh gia hoc sinh theo quy dinh tai Thong
tu 27/TT-BGD&DT ngay 04/9/2020.

8. Chu dong dang ki va ap dung cac phuong phap day hoc tich cuc vao day
hoc, tang cuong UDCNTT, van dur}g tri tué Al trong day hoc; co lich dang k}'{ s
dung phong hoc thong minh theo tuan; Véan dung tich hop giao duc STEM va long
ghép, tich hop ki nang cong dan so, khung nang luc s0, quoc phong- an ninh,
quyén con ngudi,...vao bai hoc phu hgp vao ndi dung day hoc.

9. G140 vién c6 trach nhi¢m quan 11, sir dung hi€u qua cac thiét bi, PDDH



tai cac phong, tai san ¢ 16p minh giang day. Kip thoi bao cdo véi lanh dao nha
truong nhirng hong hoc dé kip thoi stra chita; chiu trach nhi€ém néu dé xay ra hong
héc do 161 cua ca nhan.

10. Dbi voi gido vién 1am cong tac chi nhiém, ngoai cac nhiém vu trén, con
c6 cac nhiém vu sau day:

- Cha dong nam bat thong tin timg hoc sinh cta 16p dugce phan cong lam
cong tac chu nhiém; xay dung cac hoat dong gido duc cua 16p thé hién ro muc
tiéu, ndi dung, phuong phap giao duc dam bao tinh kha thi, phu hop voi déc diém

hoc sinh, véi hoan canh va diéu kién thuc t& nham thiic dy su tién bo cta ca 16p
va cua tung hoc sinh.

- Thyc hién cac hoat dong gido duc theo ké hoach da xay dung va dugc
hi¢u truong phé duyét.

- Phéi hop chédt ché véi cha me hoc sinh hodc nguoi giam ho, gido vién,
téng phu trach D01, cac td chire xa hoi ¢6 lién quan dé t6 chire cac hoat dong giao
duc va hd tro, giam sat viéc hoc tap, ren luyén cua hoc sinh 16p minh chu nhiém;
tong hop nhan xét, danh gia hoc sinh cudi ky I va cudi nam hoc; huéng dan hoc
sinh binh bau va dé nghi khen thudng; hoan chinh viéc ghi hoc ba cho hoc sinh
(Hoc ba dién tu).

- B4o céo thuong ki hodc dot xuat vé tinh hinh ctia 16p véi Hiéu trudng.
Pi¢u 7. Can bd thu vién, thiét bi

1. Tham muu cho BGH ké hoach hoat dong thu vién- thiét bi, tham muu
mua sam céc trang thiét bi cho thu vién, d6 dung day hoc cac khdi 16p theo dé
nghi cua té chuyén mén va tu dé xuat nhiing ndi dung can thiét khac cho thu vién
- do dung day hoc. Thuc hién nghi€p vu thu vién nhu nhap kho, phan loai, cho
muon, quan li, gio1 thiéu sach bao....

2. Quan 1y bb tri, sap xép cac thiét bi d6 dung day hoc theo cac khéi, 16p dam
bao tién loi, dé léy, dé sir dung. Trong nim hoc theo ddi va thuc hién viéc cho GV
muon DPDDH mdt cach thudng xuyén khi GV yéu cau. Thuong xuyén kiém tra tu
sura cac trang thiét bi PDDH dam béo ludn sach, khong bi hu hong, méat mat.

3. C6 ké hoach bao quan cac vat dung dd dung c6 trong thu vién. Ghi chép,
cap phat, thu nhan khi nhap va xuat sach - truyén - thiét bi - d6 dung ... cho giao
vién va hoc sinh.

4. Co trach nhi€ém hudng dan hoc sinh trong gio doc sach TV, gidi thiéu
cho HS nhitng cuén sach mai, sach hays,...

5. Cudi ndm hoc thu hoi sach, va cac thiét bi, d6 dung day hoc cho muon
tr GV, ki€ém tra, phan loai sach va cac d6 dung cia GV, do61 chiéu ho so cho muon,
phan loai, sir 1y va bao cdo 1anh dao truong khi can thiét.

N CHUONG 111 )
NHUNG QUY PINH CU THE



Piéu 8. Ché d¢ lam viéc

1. Thoi gian 1am viée ¢ nam 1a 42 tudn (35 tudn thyc day va 02 tuan dy
phong; 03 tuél} hoc tap, boi dudng nang cao trinh dg; 02 tuan chuan bi ndm hoc
mai va tong két nam hoc).

2. Thoi gian day trén 16p:

- Mbi ngay day 7 tiét, mdi tiét day 35 phut (tuong duong 32 tiét/tuan)

- Pinh mue tiét day thyc hién theo Diéu 7, Diéu 8, Bicu 9, bicu 10, Bicu
11, Diéu 12 va Diéu 13 theo quy dinh tai Thong tu s6 05/2025/TT-BGDDT ngay
07/3/2025.

- Thoi gian ra vao 16p: C6 sy diéu chinh theo thoi tiét phi hop véi nha
truong.

Thoi gian Trong bao Vao lop Ra choi Tan hoc

Budi sing 6h30 phat | 7 gio 30 phat | 8 gid 40 phiit | 10 gior 30 phut

Buoi chiéu 13 gio 30 14 gio 15 gio 30 phut | 16 gid 30 phut

Piéu 9. Quy dinh ché dd hdi hop

1. Hop hoi dong: 1 budi/ thang (Vao tuan dau tién cta thang, theo bd tri ctia
BGH).

2. SH chuyén mén toan trudong 1 1an/ thang..

3. Hop SH chuyén mén 2 lan/ thang (Theo lich va ND cia CM nha trudng
hoac cua T6 CM)

Pi¢u 10. Quy dinh ra vao 16p, 1én 16p, day thay

1. GV ra vao 16p phai dung thoi gian quy dinh. Nghi lam do ban viéc gia
dinh, viéc riéng, nghi ché d6 thai san, sinh con, ..... phai viét don xin nghi, néu
nghi khong trong ché do (do ban viéc riéng) ma nho day hodc day d6i cho nhau
thi can thé hién 5 trong don la nho ai day hg. Nghi di cong tac, di hop, cong viée
truong thi TTCM b4 tri, sdp xép GV day thay. Khong tu ¥ doi budi, doi tiét day
hodc trong hai 16p ciing mot thoi gian khi chwa ¢ sy dong ¥ ciia BGH.

7 2. Giang day phai dam bao dung, du theo k@; hoach gido duc va cac HD cua
t6. Thong nhat Ién ke hoach giang day trude 1 tuan (Co kiém tra, ky duyét hang
tuan cua to truéng CM va cia chuyén mon truong).

3. Lén 16p phai nam si s6 HS ngay tir dau gio hoc va phai c6 ké hoach bai day.
4. Trong gio day GV phai co trach nhiém quan ly HS. Han ché t6i da HS ra
ngoai, gy mat trat ty lam anh hudng dén 16p khac dang hoc.

5. GVCN phai ra soat, nim rd luc hoc cua HS ngay tir du nam dé co
phuong phap giang day va giao duc cho phu hop. Trong giang day GV phai tich
cuc st dung dd dung, thiét bi day hoc hién c6. Tang cuong tu lam thiét bi, PDDH
phuc vu bai day, st dung bai day dién tir, ing dung CNTT trong day hoc hang



ngay.

6. Gi4o vién phai chap hanh nghiém tic viéc coi, cham kiém tra, vao diém,
ghi hoc ba ding theo qui dinh (cap nhat trén hé théng CSDL, danh gia nhan xét
chinh x4c vé nang luc hoc cua timg HS véi timg mén hoc theo ding ndi dung yéu
cau caa TT27 va phan mém SMAS).

Pi¢u 11. Quy dinh vé té chirc chuyén dé, sinh hoat t6 chuyén mén

1. Céc td chuyén mon xay dung ké hoach thl,l’Cq hién chuyén dé t}leo nghién
cua bai hoc va 01 chuyén dé chuyén sau. Sinh hoat t6 chuyén mon 2 lan/thang.

2. No61 dung sinh hoat di sau vao chuyén mon, hinh thic t6 chic da dang
theo chuyén dé nghién ctru bai hoc, thdo ludn mot s6 van dé do61 méi phuong phap
day hoc, tim hi€u chuong trinh gido duc phd thong nam 2018.

* Luu y:

- Truéc mdi budi sinh hoat chuyén mon, to trudng can du kién cong viée
va ¢O su phan cong td vién, cong vi¢c rod rang. Gido vién can nghién clru bai day
cho céc tuan sau dé dua ra nhiing bai hoc, bai tap kho dé thao luin va tim hudng

giang day (khong gioi han moén hoc); Mbi gi4o vién phai ty chon mot hodac mot
s6 van dé gap kho khan dé dua ra to cing giai quyét.

- T6 trudng can dinh hudng ndi dung hop to, tap trung vao chuyén mén va
linh hoat vé hinh thirc sao cho hi¢u qua.

- Xay dyng chuyén d¢, thao giang. Panh gi4, rut kinh nghiém tinh hinh day
va hoc ting 16p sau mdi 1an kiém tra.

- Trao d6i vé cong tac chu nhiém.

- Rut kinh nghiém hiéu qua nhitng nhiém vu t6 dé ra trong nhitng budi hop
trudce.

-Néuy kién thic mac hodc dé xuat voi Can bo quan i va cac b phan hd
trg. Khi ghi bién ban, thu ki nén tip trung nhitng van dé chinh vé chuyén mon,
tranh va han ché ghi nhitng thong bao mang tinh sy vu, hanh chinh.

- Hop dot xuét: T6 chire hop dot xuét khi ¢o cong viéc can thiét.

Pi¢u 12. Quy dinh vé d gid, thao gidng, hdi giang, thi gido vién day gioi
cac cap, do dung day hgc, nghién ciru khoa hgoc, img dung CNTT

1. Gido vién tham gia du gid cac tiét chuyén dé cap t6, truong, cum trudng
theo ké hoach va thye hién du gio dé trao doi, chia sé, nang cao chuyén mon
nghiép vu theo nhu cu ban than.

2. Méi gido vién tich cuc hudéng tmg cac phong trao thi dua chiao mirng céc
ngay 1& 16n trong nim, cic phong trao thi dua ctia nganh, nha trudng thong qua
thuc hanh céc tiét day.

3. Thi gido vién day gioi, gido vién chu nhiém gidi cap truong (theo ké
hoach ciia nha trwong). Thi gido vién day gioi cap Phuong: Phudng to chirc thi &
khdi nao, mon nao thi khdi d6 c6 trach nhiém hd tro, tham gia xay dung bai day
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cho gido vién tham gia du thi theo sy phan cong cia lanh dao nha truong.
4. M&i GV lam it nhat 01 d6 dung/nam (Phai duoc sir dung c6 hiéu qua)

5. Tich cuc dang ky va viét sang kién kinh nghiém hodc nghién ctru khoa
hoc su pham Ung dung/nam (sang kién hodc nghién cvtu khoa hoc sw pham ung
dung dwoc gui vé Hoi dong khoa hoc nha truong).

6. Tang cuong UDCNTT trong giang day, van dung tri tu¢ Al vao giang
day; Pang ky sir dung phong hoc thong minh it nhat 2 tiét/tuan.

Piéu 13. Quy dinh vé sir dung co s¢ vt cht, trang thiét bi

1. Nhan vién thiét bi phai c6 bién ban giao - nhan thiét bi, d6 dung hang
nam cho céac doi tugng st dung.

2. Cén b, gido vién, nhan vién dugc giao co s¢ vat cht, trang thiét bi, do
dung... phai c6 trach nhiém muon, sit dung c6 hi€u qua, ding muc dich; c6 trach
nhiém bao quan tot dé st dung 1au dai, néu hu hong phai bao cio kip thoi dé xem
xét stra chita. C6 phiéu muon d6 dung, thiét bi day hoc hang tuan duoc phé duyét,
can b thu vién co6 trach nhiém ghi chép va s6 va theo dbi, quan ly viéc muon, st
dung thiét bi, d6 dung cua giao vién.

3. Néu mat, hu hong do 13i str dung ctia ca nhan, ngudi dugc giao phai co
trach nhiém mua thay thé hodc dén so ti€n theo gia ca thi truong.

Pi¢u 14. Thuc hién cong tac gidng day

1. Thuc hién nghiém tic chuong trinh d3 xay dung theo Thong tu sb
32/2018/TT-BGDDT ngay 26/12/2018 cua B¢ truéng BO Gido duc va Dao tao
ban hanh chuong trinh gido duc pho thong 2018.

2. Thuc hién theo Quyét dinh cua ij ban nhan dan tinh Dién Bién ban hanh
K¢ hoach thoi gian nam hoc doéi véi gido duc mam non, gido duc pho thong va
gido duc thuong xuyén hang nam.

3. Trong qua trinh thuc hién ké hoach thoi gian nam hoc, nha trudng s& bd
tri lich day hoc va céc hoat dong gido duc hop ly; bo tri day bu nhiing ngay nghi
hoc dam bao day du, khoa hoc.

4. Thoi khoa biéu: Thuyc hién theo thoi khoa biéu da duge phé duyét ctia nha truong,

5. Gi4o vién c6 quyén chu dong diéu chinh chwong trinh ndi dung mén hoc
phu hop, theo quy dinh.

6. Thuc hién day du, ding tién do theo chuong trinh 6, thoi khoa biéu cia 16p.

7. Giang day, dung chuong trinh, c6 hé théng cau héi goi md phu hop dic
trung b mon, loai bai; két hop hai hoa cac hinh thirc va phwong phap day hoc sao
cho gid hoc nhe nhang va c6 hiéu qua cao, giam yéu cau hoc thudc 1ong, ghi nhé
may moc; coi trong van dung, thuc hanh; Lop 4; 5 gido vién can hudéng dan va
rén cho hoc sinh ki nang tu ghi vé va kha nang tu hoc (Thuc hién theo huong dan
cong van 2345/BGD&DT-GDTH ngay 07/6/2021 cua B6 GD&PT)



10

8. Thuc hién day hoc gido duc STEM, 16ng ghép gido duc An toan giao thong,
Quyen vabon phan tré em, gido duc dia phuong, giao duc qudc phong an ninh, cong
dan sd; nang luc s; gido duc Iy tudng, dao dirc, 16i sdng, an toan giao thong,...) vao
cac mon hoc mot cach nhe nhang, phu hop, khong gay ap luc cho hoc sinh, phu hgp
vo1 nhan thire cia hoc sinh.

9. C6 y thitc d6i méi phuong phap day hoc theo phuong phap day hoc tich
cuc trong d6 gido vién la nguoi thiét ké, hudng dan, t6 chirc cho hoc sinh hoat dong;
hoc sinh thong qua quan sat, thdo ludn, thuc hanh,.. d€ hinh thanh kién thurec.

10. Trong mdi tiét day gido vién can quan tim t6i ting hoc sinh trong 10p,
giang day dam bao yéu cau vé chuan kién thirc, ki nang (yéu cu can dat) da quy
dinh, str dung cac phuong phap va hinh thic day hoc linh hoat phu hop dé hoc
sinh dugc hoc tp vura strc va hi¢u qua.

11. Lén l6p dung gio, dung tiét, khong tuy tién tu ¥ (‘101 tiét, bo 10p hoc, bd
tiét day, di mudn vé sém, cat xen chu:ong trinh. Khong ngdi giang bai, khong sur
dung dién thoai trong gio day dé lam viéc rleng, khong day chay (phai c6 dd dung
1€n 16p theo y€u céu cua bai), khong bo gio day, d6i budi day phai bao cho BGH,
va To truong khoi.

Pi¢u 15. Quy dinh vé ho so

Thuc hién theo Piéu 21 Diéu 1¢ truong tiéu hoc ban hanh kém theo Thong
tu s0 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 09 nam 2020 ctia Bg trudng B§ Gido
duc va Dao tao. Ngoai ra con thuc hién theo quy dinh chung cua nha truong.

1. Béi v6i nha trudng

1.1. Sb ding bo.

1.2. Hoc ba.

1.3. Bang tong hop két qua danh gia gido duc cua 16p.

1.4. K& hoach chién luoc phat trién nha truong va ké hoach hoat dong giao
duc theo nam hoc.

1.5. S6 quan 1y can bo, gido vién, nhan vién.

1.6. H6 so pho cép gido duc.

1.7. H6 so quan 1y tai san, tai chinh.

1.8. S6 quan 1y cac vin ban.

1.9. Hd so giao duc hoc sinh khuyét tat (néu ¢6 hoc sinh khuyét tat hoc tap).
2. B6i v6i T6 chuyén mon

2.1. Ké hoach day hoc cac mon hoc, hoat dong giao duc.

2.2. S6 sinh hoat to chuyén mon.

2.3 Céc loai ho so luu trir: K& hoach, bao céo, Bién ban td chic chuyén dé

2.4. Tét ca cac hd so dugc to truong quan 1y, sap xép khoa hoc theo dung
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trinh ty va ndp vé van thu trude ngdy tong két ndim hoc mdi nam.
3. P6i véi gido vién
3.1. Ké hoach day hoc.
3.2. Ké hoach bai day.
3.3. S6 ghi chép sinh hoat chuyén mon.
3.4. Phiéu du gio.
3.5. Bang tong hop két qua danh gia gido duc cua 16p.
3.6. SO chii nhiém (d6i voi gido vién 1am cong tac cha nhiém 16p).
4. Can bg quan ly, giao vién va nhan vién mg dung cong nghe thong t1n

trong cong tac quan ly, day hoc duoc str dung hd so dién tir thay thé ho so gidy
dam bao yéu cau ciia cong tac luu trit va dugc sy déng ¥ ciia nha trudng.

5. Khi Ién 10p, gido vién phai c6 may tinh mang theo de giang day (St dung
ké hoach bai day dién ttr); Cung cap day du ndi dung cac tiét day theo thoi khoa
biéu khi Ban giam hiéu hodc doan kiém tra yéu cau.

6. Quy dinh vé kiém tra, danh gia, xep loai hd so thuc hién theo quy dinh
danh gia x&p loai ho so cia nha truong.

7. Quy dinh vé luu trit ho so

- Béi véi GV, NV ding ky str dung hd so dién ti: Luu trit thanh file, tép va
gui v€ van thu theo quy ché sur dung ho so dién tir ciia nha trudng.

- Péi v6i GV khong ding sir dung ky ho so dién tir: Cudi nam hoc, t6
chuyén mon, gido vién hoan thién day du thong tin va np v€ nha trudong (van thu)
dé luu trir tai truong cac loai ho so sau: K& hoach day hoc cac moén hoc, hoat dong

gido duc; S6 sinh hoat t6 chuyén mon; Lich bao giang; S6 chii nhiém (ké hoach
ca nhan); S6 du gid; Ho so gido duc ddi véi tré khuyét tat (néu c6 HS khuyét tat).

Piéu 16. Ché dj bao cao

1. B4o céo hang thang, ddu nam, giita hoc ki, cudi ki va cac bao cdo khac
khi can c6 yéu cau. Bao cao phai chinh xac tuyét doi, dang biéu mau va ndp dung
thoi gian quy dinh.

2. Théng tin hai chiéu kip thoi.

Piéu 17. Cong tic phoi két hop

Can phdi két hop voi Hiéu trudng, cac Pho Hiéu trudng, Poan thanh nién,
Tong phu trach, Phu huynh hoc sinh, cac ban nganh dé€ hoan thanh nhi¢m vu.

Pi¢u 18. Quy dinh vé kiém tra danh gia

Noi dung kiém tra, danh gia thuong xuyén, dot xuat gom du gio, kiém tra
ho so cua gido vién va chat lugng hoc tap, chir viét cua hoc sinh. Ngoai ra két hop
vo1 Ban kiém tra ndi bd kiém tra hoat dong su pham cua gido vién, viéc thuc hién
chuong trinh giang day,...
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CHUONG IV
QUY PINH VE XU LY VI PHAM

Piéu 19. Xir Iy vi pham

Cén b9, gido vién, nhan vién vi pham mdt trong cac ndi dung cia quy ché nay
s€ xur ly vi pham nhu sau:

- Lan 1: Nhic nhd va ha mot bac trong két qua danh gia thang.

- Lan 2: Lap bién ban, phé binh trudc cudc hop va danh gia xép loai: Khong
hoan thanh nhi¢m vu trong két qua danh gia thang.

- Lan 3: Lap bién ban; ha mdt bac thi dua cudi hoc ki, cubi nam hoc.

Picu 20. Can b, gido vién, nhan vién vi pham nhirng diéu khong dwoc
lam

Khong x¢t cac danh hi€u thi dua cubi nam hoc; khong xép loai vién chuc ¢

murc hoan thanh xuat sac nhiém vy, hoan thanh t6t nhiém vu; Kkhong xép loai chuan
nghé nghiép ¢ muc tbt, kha; dé xuat hinh thirc ky luat khi can thiét.

Piéu 21. Xép khong hoan thanh nhiém vu ddi véi can b, gido vién, nhan
vién vi pham mét trong cac ngi dung sau:

- Cham chira bai sai quy dinh.

- Sira chita hoc ba, két qua dénh gia hoc sinh khong dung quy dinh.

- B6 buoi day, tiét day.

- Str dung ruogu bia khi 1én 16p va trong gio hanh chinh tai nha truong.

) Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 22. Hiéu lywc thi hanh
1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Ban giam hiéu, gio vién v cac nhan lién quan chiu trach nhiém t6 chuc
trién khai thyc hién nghiém tic quy ché nay.

Diéu 23. Di¢u khoan thi hanh

1.Trong qua trinh thuc hién, néu co kho khan, vuong mic, cac to chuyén
mon, gido vién phan anh vé Ban gidm hi¢u nha truong dé xem xét, di€u chinh.

2. Cac nd1 dung chua quy dinh trong Quy ché nay s€ thyc hién theo cac van
ban hién hanh cia B6O GD&DT, S& GD&DT va nha truong.




