UBND PHUONG MUONG LAY CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PTDTBT TH SO 2 SA TONG Doc Lap - Tw Do - Hanh Phiic
S6: 37a/QD-THS2ST Muong Lay, ngay 21 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong cua Trang thong tin dién tir
treong PTDTBT Tiéu hoc s6 2 Sa Tong

HIEU TRUONG TRUONG PTDTBT TIEU HQC SO 2 SA TONG

Can cir Bié‘q le truong Tiéu hoc, THCS, truong THPT va truong trung
hoc pho thong nhiéu cdp hoc ban hanh kem theo Thong tw 32/2020/TT-BGDDT
ngay 15/9/2020 cua B¢ truong bo Gido duc va Pao tao,

Can cie Nghi dinh s6 97/2008/ND-CP, ngay 28/8/2008 ciia Chinh phii vé
quan ly, cung cdp va st dung dich vu Internet va thong tin dién tu trén Internet,

Can cu Chi thi 03/2007/CT-BBCVT, ngay 23/02/2007 cua B¢ truong
B¢ Buu chinh, Vién thong vé viéc tang cuwong dam bdao an ninh thong tin trén
mang Internet;

Can cir Nghi dinh s6 43/2011/NP-CP ngay 13/6/2011 cua Chinh phu vé

viéc cung cdp théng tin va dich vu cong triec tuyén trén trang thong tin dién tir
hodc cong thong tin dién tu cua co quan nha nuoc;

Can cir Nghi dinh s6 72/2013/NP-CP ngay 15/7/2013 ciia Chinh phii vé
quan ly, cung ccfp, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang, Nghi dinh
s6 27/2018/NP-CP sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 72/2013/ND-
CP ngay 15/7/2013 cia Chinh phi vé quan Iy, cung cdp, sit dung dich vu
Internet va thong tin trén mang,

Can cu Thong tuw 37/2020/TT-BGDDT ngay 5/10/2020 cua B¢ Giao duc
va Ddo tao Quy dinh vé té chirc hoat dong, sir dung thw dién tir va cong thong
tin dién tir tai so gido duc va dao tao, phong giao duc va dao tao va cac co so
gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thuong xuyén;

Can cir Ké hoach nhiém vu nam hoc;

Xét yeu cau cua ban quan tri trang Website va bo phan CNTT cua truong
PTDTBT Tiéu hoc so 2 Sa Tong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong cua Ban
Bién tap Trang thong tin dién tir truong PTDTBT Tiéu hoc sé 2 S4 Tong.
Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc tir ngay ky.

Pieu 3. Cac b phan Van phong, Ké toan, cac bd phan chuyén mon, cac
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thanh vién Ban Bién tap Trang thong tin dién tir truong PTDTBT Tiéu hoc s6 2

Sa Tong, cac Poan thé, T6 chuyén mon va cac ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- BGH truong, cic doan thé;
- Website truong (c/khai);

- Luu: bo phan CNT.




QUY CHE
Hoat dong cuaa Trang thong tin dién tir truong PTDTBT
Tiéu hoc s0 2 Sa Tong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 37a /OP-THS2ST ngay 21 thdng 9 nam 2025
ciia Truong PTDTBT Tiéu hoc s6 2 Sa Tong)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

1.Quy ché nay quy dinh chi tlet hoat dong cua Ban Bién tap Trang thong tin
dién t Truong PTDTBT Tiéu hoc sb 2 Sa Tong (sau déy goi tit 1a Ban Bién tap).

2. Quy ché ap dung ddi véi toan bo CBGV, NV truong PTDTBT Tiéu hoc
s6 2 Sa Tong thudc Phong Vin hod x3 hoi phuong Mudng Lay; t6 chirc, ca nhan
tham gia cong tac, khai thac va stt dung cac dich vu thong tin lién quan t61 hoat
dong ciia Trang Thong tin dién tir PTDTBT Tiéu hoc s6 2 Sa Tong.

Diéu 2. Vi tri, chirc ning ciia Ban Bién tap

1. Ban Bién tip dugc thanh I;ip dé duy, tri hoat d(:)ng on dinh cua Trang thong
tin di¢n to Truong PTDTBT Ti€u hoc s6 2 S& Tong trén moi trudng mang
Internet.

2. Ban Bién tap c6 trach nhiém to chtre, bién tap, cung cap thong tin, tiép
nhan va giai dap cac y kién hoi dap cua t6 chtrc, ca nhan thudc tham quyén quan
ly cua Truong PTDTBT Tiéu hoc s6 2 Sa Tong (sau ddy goi tit 1a Website
truong PTDTBT Tiéu hoc s6 2 Sa Tong).

Piéu 3. Giai thich tir ngir
1. Mang 1a khai niém chung ding dé chi mang vién thong (cé dinh, di
dong, Internet), mang may tinh (WAN, LAN).

2. Dich vu noi dung théng tin 1a dich vu cung cép thong tin cong cong cho
nguoi st dung dich vu.

3.Trang thong tin dién tir (website) la h¢ théng thong tin ding de thiét lap
mot hodc nhiéu trang thong tin dugc trinh bay duéi dang ky hiéu, s, chir viét,
hinh anh, 4m thanh va cac dang thong tin khac phuc vu cho viéc cung cip va st
dung thong tin trén Internet.

4.Théng tin trén mang 1a thong tin dugc luu triY, truyén dua, thu thap va
xtr ly thong qua mang.

5. S6 hoa 1a viéc bién doi cac loai hinh thong tin sang thong tin s6.
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6. An toan thong tin 13 sy bao vé thong tin va cac hé théng thong tin tranh
bi truy nhap, st dung, tiét 10, gian doan, stra d61 hodc pha hoai trai phép nham
bao dam tinh nguyén ven, tinh bdo mat va tinh kha dung cta thong tin.

Pi¢u 4. Nhiém vu, quyén han ciia Ban Bién tap

1. Xay dung va to chuc thuc hién ké hoach hoat dong, du toan kinh phi
hoat dong theo su chi dao cua Hi€u trudng nha truong.

2. Piéu hanh hoat dong Website truong PTDTBT Tiéu hoc s6 2 Sa Tong,
chiu trdch nhi€ém v€ ndi dung thong tin, k¥ thuat, tai chinh nhdm dam bao
Website ctia truong hoat dong thuong xuyén, lién tuc va an toan.

3. X4y dung quy ché cung cap, dang tai thong tin, dit liéu cta cac don vi
truc thudc trén Website truong. Chi dao, don doc cac Poan thé, ca nhan cung
cap thong tin va dir li€u; ra soat, kiém tra, bo sung thong tin, ddm bao cdp nhat
kip thoi, chinh xac thong tin lién quan dén churc nang, nhi€ém vu cua don vi va
cua nganh.

4.Tiép nhan cac thong tin, dit lidu do cac Poan thé, tac gia giri vé Website
truong va phan cong xur 1y, bién tap, ra soat ban thao trudce khi xuat ban.

5.Tur chdi dang tin, bai c6 ndi dung trai véi cac quy dinh ctia phap luat vé
quan 1y thong tin trén mang Internet, khong phu hop hoac phuong hai dén loi ich
chung cua don vi va ctuia nganh.

6.T6 chirc mang ludi cong tac vién dé cung cap thong tin vé tinh hinh hoat
dong cua cac don vi.

7. Pinh ky 6 thang, hang nim, bao cdo Hiéu truong vé tinh hinh, két qua
hoat dong ctia Ban Bién tip va tinh hinh hoat dong cua Website cua don vi.

8. Nghién ctru, dé xuat véi Hiéu truong vé cac bién phap nang cao chat
lugng thong tin va so lugng dang tai trén Website cia don vi.

9.Thuc hién cac nhi¢m vu khéc Pho Hiu truong phan cong.

) Chuong II A
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA THANH VIEN BAN BIEN TAP

Piéu 5. Nhiém vu, quyén han chung ciia cac thanh vién Ban Bién tip

1. Binh ky xay dung ké hoach hoat dong cua Ban Bién tap, dinh huong
nodi dung thong tin, tuyén truyén trén Website don vi; dam bao linh vuc thong tin
duoc giao phu trach phu hop dinh huéng chung, ké hoach da xay dung.

2. Thanh vién Ban Bién tip c6 trach nhiém t6 chirc viée thu thap, tiép
nhan, chu dong viét tin bai, bién tdp va cap nhat thong tin theo linh vuc duogc
giao phu trach.

3. X4c dinh céc loai thong tin can phé duyét va phé duyét thong tin thude cac
loai thong tin nay trudc khi dugc dang tai trén Website ciia don vi; chiu trach
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nhiém truée Trudng ban vé ndi dung tin bai, thoi gian phai ding tai trén Website
truong va ndi dung tin, bai trong linh vuc thong tin dugc phan cong phu trach.

4. Thudng xuyén theo ddi, kiém tra tinh dang din cta théng tin sau khi
dang tai trén Website nha truong; theo doi tién do cap nhat, dang tai thong tin
sau khi dugc phé duyét.

5. Dé Xuat cac bién phap nang cao chét luong thong tin va hiéu qua hoat
dong, dé xuat cai tién giao dién, bb cuc thong tin, chic ning, tién ich dé thuan
tién cho t6 chirc, ca nhan tiép can thong tin trén Website truong; tham gia xay
dung, chi dao, giam sat va td chtrc thuc hién ké hoach, chuong trinh cong tac
dinh ky va hang nam cua Ban Bién tap.

6. Tham muu xay dung va chi dao hoat dong ctia mang ludi cong tac vién dé
cung cap thong tin lién quan dén cac linh vyc thudc pham vi quan 1y ctia nha truong.

7. Pinh muc bai viét dang tai trén Website ctia don vi dbi voi mdi thanh vién
Ban bién tap t61 thi€u la 02 tin bai trén 01 thang vé linh vuc théng tin duoc giao
phu trach.

8. binh muc duy¢t tin, bai dang tai trén Website cua don vi ddi voi moi
thanh vién Ban bién tap trong thang.

Piéu 6. Trudng ban bién tip

Ngoai cac trach nhiém chung quy dinh tai Diéu 5 Quy ché nay, Truong
ban c6 cac nhiém vu va quyén han nhu sau:

1. Chiu trach nhiém va diéu hanh moi hoat dong cua Ban Bién tap theo
nhiém vu, quyén han dugc quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh khac ctua
phép luat c6 lién quan.

2. Phan cong phu trach linh vuc thong tin va nhiém vu cu thé cho cic
thanh vién Ban Bién tp.

3. Chi dao xay dung, trién khai thuc hién ké hoach nang cao chét luong
thong tin cua Website cuia don vi; ké hoach, chuong trinh cong tac dinh ky va
hang ndm cua Ban Bién tap.

4. Phé duyét hodc tiy quyén cho cac thanh vién duyét ndi dung thong tin
cho dang tai trén Website ciia nha truong va chiu trach nhiém vé ndi dung thong
tin trén Website truong.

5. Chi dao viéc hudng dan, dén ddc, yéu cau cic Poan thé, c4 nhan phéi
hop cung cap thong tin, xtr Iy thong tin phan hoi, gidi dap céac kién nghi cua to
churc, ca nhan thudc tham quyén cua don vi theo quy dinh cua phép luét.

6. Chi dao xay dung va phat trién doi ngii cong tac vién ciia Website cia
nha truong.

Piéu 7. Ph6 Truéng ban bién tap

Ngoai cac trach nhiém chung quy dinh tai Piéu 5 Quy ché nay, Phé
Trudng ban c6 cac nhi€ém vu va quyén han nhu sau:
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1. Tham gia chi dao xay dung, tr’ién khai thuc hién ké hoach nang cao chét
luong thong tin ctia Website Phong; ké hoach, chuong trinh cong tac dinh ky va
hang nam cua Ban Bién tép.

2. Giap Trudng ban trong viéc diéu hanh hoat dong cta Ban Bién tap va
Thuong truc theo sy phan cong ciia Truong ban; thay mat Truong ban thuc hi¢n
cac nhiém vu cia Truéng ban khi duoc ty quyén.

Pi¢u 8. Thu ky Ban Bién tap

Ngoai cac trach nhiém chung quy dinh tai Diéu 5 Quy ché nay, Thu ky
Ban Bién tap c6 cac nhi¢m vu va quyén han nhu sau:

1.Theo d6i tinh hinh tiép nhan va xir Iy thong tin, dinh ky hang thang 1ap
bao cdo tong hop tinh hinh dang tai thong tin cho Trudng ban.

2. Pé xuét tir chéi dang tin, bai khong phu hgp voi1 cadc quy dinh cua
truong, cua Nha nudc ve ndi dung thong tin dang tai trén Website truong.

3. Nghién ctr, dé xut phuong an cai tién, xdy dung quy trinh thu thap,
bién tap, cap nhat nham nang cao hi¢u qua xu ly thong tin.

4. Cl}uén bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu cho cac cuc:)c hop cua Ban
Bién tap; tong hop, ghi bién ban cac cudc hop va thong bao két qua cude hop
dén cac thanh vién.

5. Thyc hién cac nhiém vu khac do Trudng ban phan cong.

Piéu 9. Quan tri hé thong

Ngoai cac trach nhiém chung quy dinh tai Dleu 5 Quy ché nay, Quan tri
vién hé thong trang Webisite co cac nhiém vu va quyén han nhu sau:

1. Quan tri Website: Bao gom dang ky va quan ly tén mién; quan ly may
cha luu trir Website; phan cap, phan quyén, tao tai khoan, tao mat khau; trién
khai bién phap an toan, an ninh thong tin, sao Iuu dir liéu, chong xam pham trai
phép, chéng Virus, g& bo thong tin khong phi hop khi duoc phat hién.

2. Tham muu xay dung ha tz‘ing thiét bi dam bao phuc vu hoat dong cua
Ban Bién tap.

3. Xay dung ké hoach va hudéng dan cic Doan thé trong nha trudng, sur
dung hdp thu dién tir va Website truong hang ndm theo quy dinh.

4.Tiép nhén tin, bai, anh, s hoa théng tin va cac yéu cau, gop ¥ ctia Doan
thé, c4 nhan gui dén Website truong dé chuyén dén cac thanh vién trong Ban
Bién tap xtr 1y, dong thoi tap hop tin, bai d bién tap xem xét 1an cubi trude khi
trinh Trudng ban duyét dang tin.

5.Theo ddi, duy tri lién hé doi ngii cong tac vién, phdi hop voi dau mdi
cung cap thong tin cta cac Poan thé trong nha trudng; hudng din Poan thé, ca
nhan cung cip thong tin dé ding tai trén Website truong theo quy dinh cta phap
luat va cta Truong PTDTBT Tiéu hoc s6 2 Sa Tong.
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6. Duy tri lién két thong tin voi Website Phong GD&DT huyén Muong Cha

7. Tong hop ¥ kién dong gbép cua t6 chiic, ca nhan, bao cio va dé xuat
bién phap xu 1y kip thoi voi Trudng ban; xay dung, to chire trao doi, thao ludn
trén trang dién dan ctia Website; thong ké sé lugng tin bai ¢ cac trang thanh
phan trén Website ctia truong theo yéu cau ctia Trudng ban.

8. Ngan chin cac hanh dong tin cong, loai bo cac Email c6 chia Virus
hodc ma dgc hai gay nguy hiém cho su an toan cua Website va h¢ thong thu dién
tir. D& xuat véi Trudng ban thu hdi quyén st dung Email, quyén gui tin bai cua
cac ca nhan co hanh vi gay phuong hai t6i sy an toan cua hé thong. Dé xuét
nang cap, bd sung trang thiét bi, phan mém, nhan lyc nham dam bao Website va
hé théng Email hoat dong an toan, hiéu qua.

Chuong 111
PHUONG THUC HOAT DONG

Piéu 10. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Bién tip

1. Ban Bién tap hoat dong theo nguyén tac tap trung dan chu, tap thé lanh
dao, ca nhan phu trach va quyét dinh cic van dé theo da sd, co su phan cong
nhiém vu 10 rang cho tung thanh vién.

2. Ban Bién tap hoat dong theo dung chirc nang, nhiém vy, trong pham vi
quyén han, c6 ké hoach va hi¢u qua.

Pi¢u 11. Phuong thirc hoat dong

Quy trinh thu thap, tiép nhan, bién tap, cap nhat, ra soat, xir Iy thong tin
dang tai trén Website truong duogc thuc hién theo quy dinh’ tai qu ché Hoat
dong cua Trang thong tin dién tur truong PTDTBT Tiéu hoc s6 2 S& Tong

Picu 12. Ché @$ hoi hop, bio cio

1. Ban Bién tap hop thuong ky mdi quy mét lan. Truong hop can thiét,
Ban bién tap hop dot xuat theo triéu tap cua Truong ban (hodc Pho Truong ban
Thuong truc trong truong hop Trudng ban di vang) hodac dé nghi cua 2/3 s6
thanh vién.

2. Pinh ky hang quy, 6 thang, nam, Ban Bién tip c6 trach nhiém bio cdo
thong tin trén Trang thong tin dién tir va dé xuat cac bién phap nham nang cao
hiéu qua hoat dong.

ChwonglV
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 13. Khen thuéng

Cac ca nhan thyc hién t6t cac quy dinh trong Quy ché nay hoic c6 dong gop
tich cuc cho su phét trién cia Website don vi dugc Ban Bién tip dé nghi ban thi
dua khen thudng theo quy dinh (néu co).



Piéu 14. Ky luat
Cé4 nhan vi pham céc quy dinh trong Quy ché nay hodc c6 hanh vi can trd
hoat dong cuia Website trudng Tiéu hoc va THCS Doan Két, tiy theo murc do vi
pham, Ban Bién tip dé nghi ban thi dua c6 hinh thirc xir Iy thich hop theo dang
cac quy dinh cta phap luat (néu cb).
Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16. Trach nhiém té chirc thue hién

Toan bd cac thanh vién Ban Bién tap, cac Poan thé, ca nhan c6 lién quan
trong qua trinh quan 1y, khai thac va sir dung Website cta trudng co6 trach nhi¢m
thuc hién theo cac ndi dung trong Quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 phét sinh, vuéng mac hoidc can stra doi,
bd sung cho phu hop cac quy dinh hién hanh cua phap luét, Ban Bién tap co
trach nhiém tong hop, tham muu Ban giam hiéu xem xét, quyét dinh bd sung,
stra 461 Quy ché theo dung quy dinh./.



